«СОГЛАСОВАНО»

И.о.генерального директора МУ КЦ «Коломна»

________________В.И.Щербенко
«_____»_____________2009г.

План работы

по организации и проведению 

 V-го Этапа Кубка России  по ралли-рейдам «Осенний штурм»
Дата проведения: 23-24 октября 2009г.

Место проведения: внешняя территория КЦК, конференц-зал, пресс-центр, фойе 1-го поста

Кол-во участников:  150 чел.

Ответственный координатор:

В.А.Мордовченков - и.о.начальника  отдела по связям с общественностью, тел.502                             

План работы

по организации и проведению 

V-го Этапа Кубка России  по ралли-рейдам «Осенний штурм»
1. Регламент проведения мероприятия
	№ п/п
	Время
	Мероприятие
	Примечание

	23.10.2009

	1.
	09.00-10.00
	Приезд участников, регистрация
	

	2.
	09.00-10.00
	Завтрак
	

	3.
	12.00-16.00
	Обед
	

	4.
	14.00-17.00
	Административные проверки
	

	5.
	14.30-17.30
	Техническая инспекция
	

	6.
	с 14.00
	Постановка в закрытый парк
	

	7.
	18.00-21.00
	ужин
	

	8.
	21.00
	Заседание КСК
	Пресс-центр

	24.10.09

	1.
	09.00
	Обязательный брифинг
	Конференц-зал

	2.
	08.00-10.00
	Завтрак
	

	3.
	09.30
	Снятие режима закрытого парка
	

	4. 
	10.00
	Торжественное открытие
	В районе Маринкиной башни

	5.
	14.00-21.00
	Обед, ужин
	

	6.
	21.00
	Церемония награждения
	Конференц-зал

	7.
	22.00
	Фуршет 
	Пресс-центр


1. Организационные мероприятия
	№ п/п
	Ответственный отдел, служба
	Мероприятие
	Дата, время

	1.
	Административно-хозяйственный отдел
	Поставить ограждения для закрытого парка спортивных автомобилей
	23.10.09

	
	
	Обозначить место для технической проверки - 6 конусов (получить в спортивном отделе по заявке)
	23.10.09

	
	
	Вывесить флаги России, Московской области, Коломны, спортивного клуба «Экстрим», РАФ  и цветные флаги
	22.10.09

	
	
	Подготовить место для регистрации в фойе 1-го поста: 6 столов, 12 стульев
	23.10.09

	
	
	Подготовить помещения для штаба соревнований:
· № 5.75
· № 5.78
	23.10.09

	
	
	Подготовить пресс-центр для заседания КСК
	23.10.09
к 21.00

	
	
	Подготовить конференц-зал для брифинга: 3 стола, 6 кресел, трибуна
	24.10.09
к 09.00

	
	
	Подготовить конференц-зал для церемонии награждения: подиум для награждения, 2 стола для наград, трибуна
	24.10.09
к 21.00

	
	
	Подготовить помещения пресс-центра для организации ужина участников соревнований
	24.10.09
к 22.00

	2.
	Отдел обеспечения спортивных мероприятий
	Техническое обеспечение мероприятия: 
Микрофоны и проектор в конференц-зале на брифинге и церемонии награждения
	24.10.09
09.00, 21.00



	3.
	Отдел по информационному обеспечению
	Аккредитация СМИ 
	23-24.10.09

	
	
	Подготовить схему размещения автотранспорта на внешней территории
	к 23.10.09

	4.
	Отдел охраны и ПБ
	На внешней территории определить места для:
· стоянки специального транспорта участников

· стоянки автомобилей участников

· закрытого парка спортивных автомобилей

· технической инспекции
	23-24.10.09

	
	
	Обеспечение охраны общественного порядка и мер безопасности во время проведения мероприятия
	

	5.
	Служба главного энергетика
	Обеспечить подключение эл.питания (4 розетки) в районе 1-го поста у места регистрации
	23-24.10.09

	6. 
	Отдел систем связи
	В помещении № 5.78 выделить и подключить компьютер, принтер, ксерокс, доступ в интернет
	23-24.10.09

	7.


	Диспетчерская служба
	Общий контроль и координация работы служб во время подготовки и проведения мероприятия
	23-24.10.09

	8.
	Медицинский центр
	Обеспечить место дежурства медицинских работников
	23-24.10.09

	9.
	Пункт общественного питания
	Работа кафе-бара 
	23-24.10.09


И.о.начальника  отдела по связям с общественностью                             В.А.Мордовченков
 «Согласовано»
Зам. ген.директора по общим вопросам                                                     А.П. Калинин

Зам. ген.директора по безопасности                                                           А.В. Поздняков

Зам.ген.директора по спорту                                                                       А.А.Сизов    

